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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- DEL DiA_ZZ DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO 20
OBJETIVO (S)
Presentar informe Instructor Asistencia Administrativa 2513966
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
1 BLANCA ROCIO NAVARRETE | 51682590 X Articulacion/CIDE bnavarrete@sena.edu.co 3125449147 N/A o

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.07

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Presentar a la Coordinacién Sena el
informe de la IE MANUELA BELTRAN

CIUDAD Y FECHA: Soacha 26/09/2022 HORA INICIO: HORA FIN:

LUGAR Y/O ENLACE: Drive DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
CENTRO/ CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Informar lareunidn presencial en la IE se programé para el dia 30/09/2022

2. Anexar informe ficha 2513966 Asistencia Administrativa.
3. Informar entrega de los F-035 del programa Asistencia Administrativa grados 10y
11.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Soportar el alistamiento de informe para la reunion e
informar sobre las actividades realizadas e informe.

DESARROLLO DE LA REUNION

Lareunion presencial segun citacion es para el dia 30 de septiembre en la IE
Manuela Beltran por lo tanto este informe ejecutivo seré presentado ese dia.

El dia 20 de septiembre entregue los formatos F-035 en fisico para firmas.

CONCLUSIONES

Se anexa a la presente acta, informe ejecutivo ficha 2513966 de
Asistencia Administrativay se informa del cumplimiento en la entrega de
los F-035 de este programa para los grados 10y 11 listos para las firmas
respectivas por la Institucion.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Presentar este informe en la reunion 30 de septiembre
del dia 30 de septiembre en la IE Instructora de 2022

Manuela Beltran.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

,;':') Manuela Beltran enlace &

para el ac este mes para la cuenta sumerce va hacer una pr

No sefiora hay reunién el 30 de septiembre

Ok. sumerce se encargaria de informar a Gustavo de cuenta de cobro que los

Instructores de esta IE no presentamos el acta? 997 2. m.

INSTITUCION EDUCATIVA: MANUELA BELTRAN

FICHA DE CARACTERIZACION: 2513966

PROGRAMA: Asistencia Administrativa COD: 134101 VERSION 2
INSTRUCTOR: Blanca Rocio Navarrete Chicue

PERIODO: Septiembre 2022

Objetivo: Presentar informe del desarrollo y novedades del proceso formativo del técnico en asistencia administrativa.

37 aprendices matriculados 2022; menos 3(Traslado, retito, desercion) los 34 restantes asisten a formacion de forma
regular los martes y jueves en la tarde; de ellos algunos con intermitencia, manifiestan que tienen problemas familiares
y de salud asi:

Se presentan inasistencias por enfermedad el caso mas critico en todo lo que va del técnico es el de Stefany
Lopez Altamiranda por tema de salud.

REGIONAL CUNDINAMARCA
CENTRO INDUSTRIAL ¥ DESARROLLO EMPRE SARIAL
REGISTRO DE ASISTENCIA . APRENDICES

AVARRETE pode DI No Documento

Ficha 2513966 Programa de Formacion T RATIVA
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Firma del Inatructo

Atentamente,

BLANCA ROCIO NAVARRETE CHICUE
Instructora CIDE Articulacion |IE MANUELA BELTRAN
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